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 انًحزىٌبد

 انهٍكم انزُظًٍى نهًعهذ خطط انطىاسب

بو رمٍٍى أداء انعبيهٍٍَظ  

 لائحخ انشئىٌ الإداسٌخ

 وشئىٌ انعبيهٍٍ

 رىاطم يعُب

 لائحخ انجضاءاد انزأدٌجٍخ

 يمذيخ انذنٍم
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ثزبسٌخ  7021رى انزشخٍض ثاَشبء انًعهذ انعبنً نهذساسبد انًزطىسح ثبنهشو ثبنمشاس انىصاسي سلى  

، وهى يعهذ خبص ٌمذو خذيخ رذسٌسٍخ ورعهًٍٍخ رحذ ئششاف وصاسح انزعهٍى انعبنى، 02/8/7991

نًسزىٌبد انذساسٍخ )َظبو انسبعبد انًعزًذح(، وٌزى ئنحبق انطلاة يذح انذساسخ أسثع سُىاد ثُظبو ا

ثبنًعهذ يٍ خلال يكزت رُسٍك انمجىل ثبنجبيعبد وانًعبهذ أسىح ثجبلى انجبيعبد وانًعبهذ 

 -انحكىيٍخ ثبنشعت اَرٍخ :

 :الأعًبلشعجخ َظى يعهىيبد  (7

رظخس٠خ  (25) شحس سلُرخٌم ش دسؿش حٌزىخٌٛس٠ٛط حٌظٝ ط ّٕق ٌخش٠ـٝ ٘زٖ حٌشؼزشطّض ِؼخدٌ

 ِٓ حٌّـٍظ حلأػٍٝ ٌٍـخِؼخص. 52/60/5652

فٟ ٠ظٍمٝ حٌـخٌذ  ٝ فٟ ؿ١ّغ حٌظخظظخص، ػُحلأٚي ٚحٌؼخٔ حٌّغظٜٛ ٝف ِشظشوشطىْٛ حٌذسحعش 

ِؼخًِ ِـٙضس رؤكذع أؿٙضس حٌلخعذ  ٝف ٝعخػخص ٚحف١ش ِٓ حٌظذس٠ذ حٌؼٍّٚحٌشحرغ  حٌّغظٜٛ حٌؼخٌغ

ِ  ،د حٌـلادٚرؤػذحد طظٕخعذ ِغ أػذح ٝ،ح٢ٌ ح ػ١ٍّ خ ٠ئٍ٘ٗ ٌٍؼًّ فٟ ؼذ اػذحد ٚرزٌه ٠ىْٛ حٌـخٌذ 

حٌّؼٙذ ػٍٝ ادخخي حٌّظغ١شحص  ٠لشص٘زح حٌّـخي ِغ ٔٙخ٠ش ِذس حٌذسحعش ٚكظٌٛٗ ػٍٝ حٌّئً٘، وّخ 

 ٚغ١ش٘خ.ٚأِٓ حٌشزىخص ٚحٌظـخسس حلإٌىظش١ٔٚش  حٌزشِـش ٚطـز١مخطٙخ فٟ ِـخلاص رخٌّمشسحصحٌلذ٠ؼش 

 :ًشاجعخانًحبسجخ وانشعجخ  (0

رظخس٠خ  (25) رخٌمشحس سلُ ش دسؿش حٌزىخٌٛس٠ٛط حٌظٝ ط ّٕق ٌخش٠ـٝ ٘زٖ حٌشؼزشطّض ِؼخدٌ

 ِٓ حٌّـٍظ حلأػٍٝ ٌٍـخِؼخص. 52/60/5652

فٟ ٠ظٍمٝ حٌـخٌذ  ٝ فٟ ؿ١ّغ حٌظخظظخص، ػُحلأٚي ٚحٌؼخٔ حٌّغظٜٛ ٝف ِشظشوشطىْٛ حٌذسحعش 

 ٝٚػٟ ف، ٚلذ س خي حٌّلخعزش ٚحٌّشحؿؼشِمشسحص أوؼش طخظظ خ فٟ ِـ ٚحٌشحرغ حٌّغظٜٛ حٌؼخٌغ

 ِٝغ حٌظـٛس حٌّغظّش ف طظٛحوذدسحع١ش كذ٠ؼش  ِمشسحصحٌخـش حٌذسحع١ش ٌٙزٖ حٌشؼزش اػخفش 

ؿذٜٚ حٌّششٚػخص  ٚدسحعش س٠خدس حلأػّخي ٚحٌّششٚػخص حٌظغ١شسحكظ١خؿخص عٛق حٌؼًّ ِؼً 

طـ٠ٛش ِٙخسحص ؼٙذ ػٍٝ حٌّ ٠لشص، وّخ ٚطل١ًٍ ٚطم١١ُ حٌششوخص ِٚشحؿؼش حٌٕظُ حلإٌىظش١ٔٚش

حٌخخطش رّـخي حٌّلخعزش ٌٝ ح٢ حٌلخعذٔظُ دٚسحص كشس فٝ اطخكش ػٓ ؿش٠ك خش٠ـٟ ٘زٖ حٌشؼزش 

 .ٚحٌّشحؿؼش

ٌمىو انًعهذ ثاجشاءاد رأجٍم انزجٍُذ نكم طبنت، حٍث ٌمذو انطبنت ثُفسه انًُبرج انخبطخ ثبنزجٍُذ، 

 اسزٍفبئهب لاسزكًبل ئجشاءاد انزأجٍم.جُذ نهًخزض ثبنًعهذ ثعذ  1جُذ، واسزًبسح  0اسزًبسح 
 

   

 َجزح عٍ انًعهذ
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 سؤٌـــخ انًعهذ

انزًٍض وسٌبدح انًإسسبد انزعهًٍٍخ لإعذاد خشٌج يزًٍض ولبدس عهى انًُبفسخ فى سىق 

 انعًم يحهٍب  وئلهًٍٍب .

 سسبنخ انًعهذ

ٌسعى انًعهذ انعبنى نهذساسبد انًزطىسح ثبنهشو ئنى دعى الأَشطخ انزعهًٍٍخ             

وأَشطخ انجحث انعهًً يٍ خلال الإسزعبَخ ثظفىح يزًٍضح يٍ أعضبء هٍئخ انزذسٌس لإعذاد 

 خشٌج لبدس عهى انًُبفسخ فى سىق انعًم ثًب ٌسهى فى خذيخ انًجزًع ورًٍُخ انجٍئخ.

 

 سؤٌخ وسسبنخ انًعهذ
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رعذ انمٍى ئطبس عًم نهزعبيم ثٍٍ الأفشاد داخم انًعهذ وخبسجه نزحمٍك أهذافه الإسزشارٍجٍخ، وهً 

 ً:كبَر

 انزًٍـض والاثزكبس: .7

يُشذ انًؼٓذ تذقيق أقصٗ يستٕٖ يٍ انتًيض في أدائّ ٔتطبيق يقبييس ػهًية يٕضٕػية، ٔكزنك تٕفيش يُبر يسبػذ 

 .أفشادِ ػهٗ الابتكبس بًب يًك ُّ يٍ انٕفبء ببنتضايبتٓب َذٕ طلابّ ٔانًجتًغ انًذهي

 انعذانخ وانًىضىعٍخ: .0

 ية ٔتكبفؤ انفشص ٔانتُٕع انثقبفي دٌٔ تفشقة أٔ تًييض.يطبق انًؼٓذ يببدئ انؼذانة ٔانًٕضٕػ

 الأيبَخ انعهًٍخ وأخلالٍبد انًهُخ: .3

يهتضو أػضبء ْيئة انتذسيس ٔانٓيئة انًؼبَٔة ٔانؼبيهيٍ ٔانطلاة بأػهٗ دسجبت الأيبَة ٔالادتشاو ٔالأخلاقيبت 

 .انًُٓية

 انًظذالٍخ وانشفبفٍخ وانًسبءنخ: .2

ببنًصذاقية ٔانشفبفية في انتؼبيم يغ كبفة الأطشاف رات انؼلاقة ببنؼًهية انتؼهيًية،  يهتضو انًؼٓذ انتضايب  ساسخب 

 ٔكزنك انًذبسبة ٔانًسبءنة في دبلات انخشٔج ػٍ انهٕائخ ٔانقٕاَيٍ انًُظًة.

 انعًم ثشوح انفشٌك: .1

 .يؼضص انًؼٓذ انؼًم بشٔح انفشيق انٕادذ

 انزىاطم يع انًجزًع: .6

 .انًجتًغ يٍ خلال إقبية أَشطة يتُٕػة تسٓى في تًُية انبيئة انًذيطة ببنًؼٓذيذشص انًؼٓذ ػهٗ انتٕاصم يغ 

 

 

 

انًعهذ ٌزجُبهب انزى انجىهشٌخ انمٍى  
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 رؽٕيش الآداء انًؤسسي ٔرؼضيض انمذساد الإداسايخ ٔانزُظيًيخ نهًؼٓذ. 

 الإسرمبء ثبلأداء انًزًيض نهكٕادس الأكبديًيخ ٔالإداسيخ ٔأػعبء ْيئخ انزذسيس ٔيؼبَٔيٓى. 

انًمشساد انذساسيخ ثًب يزٕافك يغ انًؼبييش الأكبديًيخ ٔيزؽهجبد انزؽٕيش انذٔسٖ نهجشايظ ٔ 

 سٕق انؼًم.

رؽٕيش إسزشاريغيبد انزذسيس ٔانزؼهى غيش انزمهيذيخ يًب يؼضص الإسرمبء ثًٓبساد انؽلاة  

 ٔثُبء لذسارٓى انزُبفسيخ.

 يخ.رؽٕيش انًٕاسد انًبنيخ ٔانًبديخ نهًؼٓذ يغ الاْزًبو ثزًُيخ انًٕاسد انًبنيخ انزار 

 رذػيى يُظٕيخ انجحش انؼهًي ثًب يزٕافك يغ يزؽهجبد انزًُيخ ٔإحزيبعبد انًغزًغ. 

 رؼضيض ٔرؽٕيش أَشؽخ خذيخ انًغزًغ ٔرًُيخ انجيئخ. 

 رذػيى أَشؽخ ظًبٌ انغٕدح ثًب يكفم انحصٕل ػهٗ الإػزًبد الاكبديًي.  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 الأهذاف الإسزشارٍجٍخ نهًعهذ
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ؽجيك َظى انغٕدح فٗ كم يب يخص إَؽلالب  يٍ أػًبل انزؽٕيش ٔانزحسيٍ ٔر

انؼًهيخ انزؼهيًيخ ثبنًؼٓذ، لبيذ ٔحذح ظًبٌ انغٕدح ثبنًؼٓذ ثئػذاد دنيم 

انؼبيهيٍ، نيٕظح أْى انحمٕق ٔانٕاعجبد انٕظيفيخ نغًيغ انؼبيهيٍ 

ثبنًؼٓذ، يزعًُب  انٓيكم انزُظيًي ٔانٕصف انٕظيفي ٔلائحخ انشئٌٕ 

نغضاءاد انزؤديجيخ ٔظٕاثػ انًًبسسبد الإداسيخ ٔؼشق رمييى الأداء ٔلائحخ ا

في إؼبس إربحخ انًؼهٕيبد نكبفخ انؼبدنخ ٔػذو انزًييض ٔأخلاليبد انًُٓخ؛ 

يًب يغؼم ْزا انذنيم يهضيب  نغًيغ الأؼشاف كم  أؼشاف انؼًهيخ انزؼهيًيخ، 

 فيًب يخصّ، حزٗ رزى انؼًهيخ الإداسيخ ػهٗ انٕعّ الأكًم.

 انهذف يٍ انذنٍم
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 انهٍكم انزُظًٍى

 نهًعهذ
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نسُخ  25رى رحذيذ اخزصبصبد ٔيسئٕنيبد ٔظبئف انٓيكم انزُظيًي اسزُبدا  إنٗ انمبٌَٕ سلى 

فٗ شؤٌ رُظيى انًؼبْذ انؼبنيخ انخبصخ، ٔلائحزّ انزُفيزيخ انصبدسح ثمشاس ٔصيش  0791

، ٔٔفمب  نلائحخ انذاخهيخ نهًؼٓذ، ٔكزيت انٕصف 0719نسُخ  0111انزؼهيى انؼبنٗ سلى 

 انٕظيفي.

 نهًعهذ انزُظًٍىانهٍكم 
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انميبداد الإداسيخ انزٗ رزٕافش فيٓب خزيبس يسؼٗ انًؼٓذ انؼبني نهذساسبد انًزؽٕسح ثبنمؽبييخ إنٗ ا

 انًٕاصفبد الآريخ :

 ٚحٌغّؼش حٌـ١ذس لغٕشحٌخلاق حلأ. 

 ٌ ػٍٝ حلإرظىخس ٚحٌظـذ٠ذ. سمذسحٌظـ٠ٛشحٌؼًّ ٚسإ٠ش ٚحػلش 

 ٍٝحلأػّخي. ٔـخص١١ٕٓ لإحٌظخـ١ؾ ٚحٌظٕف١ز ٚحٌّظخرؼش رخٌظٕغ١ك ِغ حٌّؼ حٌمذسس ػ 

  ٝحلأػّخي. أـخصادحسس حٌٛلض ٚحٌغشػش ف 

 .حٌمذسس ػٍٝ حٌظؼخًِ ِغ حٌّشىلاص رىفخءس 

 ٌظّظغ رخٌٍزخلش ٚح١ٌٍخلش حٌّـٍٛرش ٌٍٛظ١فش.ح 

  ٌٝخخطش ػٕذ حلأصِخص.ٚحٌؼزخص حلأفؼخ 

 ًّحٌّؼخرشس ٚحلإطشحس ػٍٝ أـخص حٌؼ. 

 ٌأٚ ط١١ّض.ظؼخًِ ِغ ؿ١ّغ حٌضِلاء ٚحٌّشإع١ٓ رذْٚ طل١ض ح 

 ٚ ؼخٔٝ ٌٍٛظ١فش.حٌظف حٌػذحد ٚاطشـ١غ حٌمذسس ػٍٝ طف٠ٛغ حٌغٍـش 

 ٌزحطٝ فٝ ِـخي حٌؼًّ.حٌظؼٍُ حٌف١ٕش ِٚٙخسحص حٌخزشس ح 

 

 الإداسٌخ خزٍبس انمٍبدادايعبٌٍش 
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لائحخ انشئىٌ الإداسٌخ 

 وشئىٌ انعبيهٍٍ
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 انزؼييُبد ٔيسٕغبد انزؼييٍ -0

  ٝطلذ٠ذ  ٠ؼظّذ ِٓ حٌغٍـش حٌّخظظش رخٌظؼ١١ٓ ِغحٌزٜ وشف حٌظؼش٠ف ْٚ حٌؼخٍِٛػٕذ حٌلخؿش اٌٝ ػخ١ٍِٓ ٠غظٛف

 ؼًّ ٚحٌشحطذ حٌشٙشٜ.رذء حٌ

 ط١ش وّغٛغخص ٌٍظؼ١١ٓ:٠مذَ شخغً حٌٛظ١فش حٌّغظٕذحص ح٢- 

 خدس ح١ٌّلاد أٚ ِغظخشؽ سعّٝ ِٕٙخ.شٙ -

 ش )رـخلش شخظ١ش/ػخث١ٍش/ؿٛحص عفش(.طٛسس ِٓ طلم١ك حٌشخظ١ -

 ٠ش أٚ حلإػفخء ِٕٙخ )ٌٍزوٛس فمؾ(.شٙخدس اطّخَ حٌخذِش حٌؼغىش -

 طٛس شخظ١ش. 8ػذد  -

 خٌٝ ٌٍذسحعخص حٌّظـٛسس رخٌمـخ١ِش.ش كذ٠ؼش ِٚٛؿٙش ٌٍّؼٙذ حٌؼطل١فش حٌلخٌش حٌـٕخث١ -

 حٌّئ٘لاص حٌذسحع١ش. -

 .(اْ ٚؿذص)خرمش ٚحٌذٚسحص حٌظذس٠ز١ش شٙخدحص حٌخزشس حٌغ -

ِىظذ حٌؼًّ حٌٛحلغ رٗ ِلً  شٙخدس حٌم١ذ رّىظذ حٌمٜٛ حٌؼخٍِش )وؼذ ِىظذ حٌؼًّ( ٠ٚظُ حٌلظٛي ػ١ٍٙخ ِٓ -

 حٌغىٓ.

حٌفظشحص حٌظؤ١ٕ١ِش حٌغخرمش ٌّٓ عزك ٌٗ حٌؼًّ ٠ٚظُ  - لُ حٌظؤ١ِٕٟ ٚحٌّذدر١خْ ِـزٛع ِٛػلخ  رٗ )حٌش -

ػًّ ٌٍّششق ٌٍٛظ١فش(ػٍٝ أْ طىْٛ خش ؿٙش آ - ١ش حٌظخرغ ٌٗؿظّخػٌظؤ١ِٕخص حلإحٌلظٛي ػ١ٍٙخ ِٓ ِىظذ ح

 خش فظشس ػًّ لذ طُ اغلالٙخ.آ

ظُ حٌلظٛي ػ١ٍٗ ِٓ ِىظذ ٌّٓ ٌُ ٠غزك ٌٗ حٌؼًّ ٠ٚ ٝحٌلخٌ ْ ِـزٛع ِٛػلخ رٗ )حٌشلُ حٌظؤ١ِٕٝر١خ -

 ١ش حٌظخرغ ٌٗ ِلً عىٓ حٌّششق ٌٍٛظ١فش(.ؿظّخػحٌظؤ١ِٕخص حلإ

 ( يٕو 01ٔيكٌٕ انؼًم نفزشح رغشيجيخ نًذح ) ّفٗ حبنخ يب إرا كبٌ انؼبيم يلائًب  لأداء انؼًم ٔصجذ حسٍ أدائ

 -يمٕو ثبلآرٗ:

 حٌظؤ١ِٓ. اشظشحن٠غظٛفٝ ّٔٛرؽ  -

 .طٛسس (٠غظٛفٝ ّٔٛرؽ ػمذ حٌؼًّ )ِٓ أطً +  -

 عظلاَ حٌؼًّ.ا الشحس٠غظٛفٝ ّٔٛرؽ  -

 حٌفلض حٌـزٝ ٠ٚشعً ٌٍىشف حٌـزٝ . ٠غظٛفٝ ّٔٛرؽ -

 عظخشحؽ رـخلش طل١ش.ؤ١ِٓ طلٝ لإػٕذِخ طشد حٌٕظ١ـش ِٓ حٌظؤ١ِٓ حٌظلٝ ٠ؼذ ّٔٛرؽ ط -

 ِٓ ِىظذ حٌؼًّ رخعظلاَ ٠فظق ٍِف رٗ وخفش أٚسحق حٌؼًّ ِغ ِلاكظش كفظ طٛسس شٙخدس حٌم١ذ حٌّٛلغ ػ١ٍٙخ 

 حلأطً )٘خَ(.

 مخْٔٛ حٌخخطش رحٌّٛحد  ِٓ طـز١ك حٌظؤوذ ٠فظق عـً ٌٍؼخ١ٍِٓ ٠ذْٚ ف١ٗ وخفش ر١خٔخص وً حٌؼخ١ٍِٓ ِغ ِلاكظش

 .5112نسُخ  05سلى  حٌؼًّ
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 انًشرجبد ٔانًكبفآد -5

 ٠ؼذ وشف حٌّشطزخص شٙش٠خ  ؿزمخ  ٌٕظخَ طشف حٌشٚحطذ رخٌّؼٙذ. 

 حٌّظضٚؽ،  ٌّظضٚؽ ٠ٚؼٛي،ح حٌؼشحثذ حٌـذ٠ذ عخٜٚ ر١ٓ حٌـ١ّغ ١ش ك١غ أْ لخْٔٛؿظّخػطٍغٝ خخٔش حٌلخٌش حلإ

 .حلأػضد

 كظش طخكذ  +  حٌؼخًِ  ػٕذ طشف حٌّشطزخص ٠ؼذ ارْ طشف رّـّٛع حٌظؤ١ِٕخص رىخفش حٌىشٛف ) كظش

 ١ش.ؿظّخػحٌؼًّ ( ٚطغذد ٌّىظذ حٌظؤ١ِٕخص حلإ

  ًرذْٚ ارْ أٚ حٌز٠ٓ اعظمخٌٛح  حٌؼًّ عظزؼخد حٌؼّخي حٌّٕمـؼ١ٓ ػِٓٓ ا حٌظؤوذوشٛف حٌشٚحطذ ٠ظُ  اػظّخدلز

عظلمخلٗ ؿضء اربرْ طشف ػٓ  خ وخًِ حٌشٙش ٠ٚظشف ِشطز ػٓ خ ؼخًِ حٌّؼ١ٓ كذ٠ؼخ  ٠ٚغظلك ِشطزاػخفش حٌٚ

 ِٓ حٌشٙش.

 ٍػهٗ انُحٕ انزبنٗ رزحذد ظشيجخ كست انؼًم ثبنُسجخ نهسبدح انؼبيهي:- 

 .ؿ١ٕٗ فٝ حٌغٕش 0666اػفخء شخظٝ كظٝ  -1

 .ؿ١ٕٗ فٝ حٌغٕش 0266اػفخء ػخثٍٝ كظٝ  -2

 --------------------------------------- 

 .ؿ١ٕٗ شٙش٠خ  0052ؿ١ٕٗ فٝ حٌغٕش أٜ  00266 حلإػفخء اؿّخٌٝ 

 -سؼش انعشيجخ انسُٕيخ:

 َسجخ انعشيجخ إنٗ يٍ

0266 06666 06% 

06666 22666 02% 

22666 566666 56% 

 %55.2 566666أوؼش ِٓ 

 سبػبد ٔرٕليزبد انؼًم  -2

 ؿشحٌشحكش حلأعزٛػ١ش ِٓ حٌؼًّ ٘ٝ ٠َٛ حٌـّؼش ٚ٘ٛ ٠َٛ ِذفٛع حلأ. 

 :طظلذد طٛل١ظخص حٌؼًّ حٌشع١ّش ٌـ١ّغ حٌؼخ١ٍِٓ رخٌّؼٙذ ٚفمخ  ٌٍـذٚي حٌّشفك- 

 -ثبنُسجخ نهًٕظفيٍ: -0

ٚرٌه  ؼش ػظشح كظٝ حٌغخػش حٌؼخٌ ػذد عخػخص حٌؼًّ ح١ٌِٛٝ عض عخػخص ٚرٌه ِٓ حٌغخػش حٌظخعؼش طزخكخ  -

 حٌذسحعش.٠خَ أخلاي 

ٔظف حٌؼخَ حٌذسحعٝ فّٛحػ١ذ حٌؼًّ ٘ٝ ِٓ حٌغخػش حٌظخعؼش  اؿخصسحٌظ١ف١ش ٚوزٌه  ؿخصسػٕخء حلإأِخ أ -

 رؼذ ِٛحفمش ِذ٠ش حٌّؼٙذ. ٌٝ حٌؼخ١ٔش ظٙشح ا طزخكخ 

رؼذ  كظٝ حٌؼخ١ٔش ظٙشح  ِخ رخٌٕغزش ٌّٛحػ١ذ شٙش سِؼخْ حٌّزخسن فخٌّٛحػ١ذ ِٓ حٌغخػش حٌظخعؼش طزخكخ أ -

 حٌّؼٙذ.ِٛحفمش ِذ٠ش 
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 -ثبنُسجخ نلأيٍ : -5

  ظٙشح  ٚحٌٕظف  حٌؼخٌؼشٌٝ اطزخكخ  ٚرٌه ِٓ حٌغخػش حٌؼخِٕش ٚحٌٕظف  ػذد عخػخص ػٍُّٙ ػّخ١ٔش عخػخص ١ِٛ٠خ

 ٠خَ حٌذسحعش.أػٕخء أٚرٌه 

 حٌغخػش حٌؼخِٕش ٚحٌٕظف  ٔظف حٌؼخَ حٌذسحعٝ فّٛحػ١ذ حٌؼًّ اؿخصسحٌظ١ف١ش ٚوزٌه  ؿخصسػٕخء حلإأِخ أ ِٓ ٝ٘

 .ِٛحفمش ِذ٠ش حٌّؼٙذرؼذ  ٌٝ حٌؼخ١ٔش ٚحٌشرغ ظٙشح ا طزخكخ 

 ٚحٌٕظفٌٝ حٌؼخ١ٔش ا حٌؼخِٕش ٚحٌٕظف طزخكخ  ِخ رخٌٕغزش ٌّٛحػ١ذ شٙش سِؼخْ حٌّزخسن فخٌّٛحػ١ذ ِٓ حٌغخػشأ 

 رؼذ ِٛحفمش ِذ٠ش حٌّؼٙذ. ظٙشح 

 

 -ثبنُسجخ نهؼًبل : -2

 ظٙشح  حٌٕظف ٚ حٌؼخٌؼشٌٝ طزخكخ  احٌٕظف ٚ حٌؼخِٕشٚرٌه ِٓ حٌغخػش  عخػخص ١ِٛ٠خ  ػّخ١ٔشعخػخص ػٍُّٙ  ػذد

 ٠خَ حٌذسحعش.أػٕخء أٚرٌه 

 ٚحٌٕظف  حٌؼخِٕشٔظف حٌؼخَ حٌذسحعٝ فّٛحػ١ذ حٌؼًّ ٘ٝ ِٓ حٌغخػش  اؿخصسحٌظ١ف١ش ٚوزٌه  ؿخصسػٕخء حلإأِخ أ

 ِذ٠ش حٌّؼٙذ. رؼذ ِٛحفمش ظٙشح  ٕظفٌٝ حٌؼخ١ٔش ٚحٌا طزخكخ 

 ٕظفٌٝ حٌؼخ١ٔش ٚحٌا ٚحٌٕظف طزخكخ  حٌؼخِٕش خٌّٛحػ١ذ ِٓ حٌغخػشِخ رخٌٕغزش ٌّٛحػ١ذ شٙش سِؼخْ حٌّزخسن فأ 

 .رؼذ ِٛحفمش ِذ٠ش حٌّؼٙذ ظٙشح 

ظخص خٌظٛل١رطؼ١ٍّخص ِلذدس فٝ ك١ٕٗ  حٌظ١ف١ش طظذس ؿخصسٚحلإ ِظلخٔخصحلإٔظف حٌؼخَ ٚفظشس  اؿخصسخلاي  -1

 .ح١ِٛ١ٌش رّخ ٠ظٕخعذ ِغ حٌؼًّ

 -ف ٚفمخ  ٌٍٕظخَ حلأطٝ:طظُ ِشحلزش ع١ش حٌؼًّ فٝ ٔظخَ حٌلؼٛس ٚحلأظشح -2

رٛحعـش ؿ١ّغ  خ ٚ٘زٖ حٌذفخطش ٠ظُ حٌظغـ١ً ف١ٙخ ١ِٛ٠ ػٓ ؿش٠ك دفخطش حٌلؼٛس ٚحلأظشحف، -

 حٌؼخ١ٍِٓ رخٌّؼٙذ.

رخعظخذحَ  ١ِٛ٠خ  ٔظخَ رظّش حلأطزغػٓ ؿش٠ك عخػش حٌلؼٛس ٚحلأظشحف، فٙزٖ حٌغخػش ٌٙخ  -

 .رخٌّؼٙذ رظّش ح١ٌذ رٛحعـش ؿ١ّغ حٌؼخ١ٍِٓ

 اػخفٝ رؼذ عخػخص حٌؼًّ حٌشع١ّش ٚحٌفؼ١ٍش  حلإػخفٝ ِمخرً حٌغٙش فٝ حٌؼًّ ٚ٘ٛ ػزخسس ػٓ ؿشحلأ ٠ظُ كغخد

ػًّ  طلغذ حٌغخػش حلإػخف١ش رغخػظٝٚحلأِٓ ٚحٌؼّخي ٚ٘ٛ ٠ظُ أػٕخء أ٠خَ حٌذسحعش فمؾ  ٚخخص رّٛظفٝ

 . ١ٓػخد٠ظ

 

  بػخ انسبدسخ إنٗ انسظٓشا  ٔانُصف  انضبنضخٔفٗ عًيغ الأحٕال ركٌٕ يٕاػيذ انسٓش يٍ انسبػخ

 ػذا يٕو انغًؼخ ساحخ أسجٕػيخ.يسبءا  ٔانُصف 

 سزذػبء يٍ انغيش انزذسيجيخ ٔالإ انخٕاسط انمبََٕيخ ٔانًزًضهخ فٗ انًؤيٕسيبد ٔانذٔساد

 .عشكهٓب يذفٕػخ الأ ييٍ انصحٗؤانز يؤيٕسيبد
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 نهؼبيهيٍ عبصادَظبو الإ -4

  حٌٕلٛ حٌظخٌٝ: حٌغ٠ٕٛش ػٍٝ ؿخصحصحلإ طظزقمخْٔٛ حٌؼًّ حٌـذ٠ذ ٌ ٚفمخ- 

 .٠ِٛخ  50لذس٘خ  ع٠ٕٛش اؿخصسطُ فٝ حٌّؼٙذ خذِش عٕش وخٍِش ٠غظلك أحٌّٛظف حٌزٜ  -

 .٠ِٛخ  00لذس٘خ  ع٠ٕٛش شٙش ٠غظلك اؿخصسأفٝ حٌّؼٙذ خذِش عظش  طُأحٌّٛظف حٌزٜ  -

 ع٠ٕٛش. اؿخصس شٙشلا ٠غظلكألً ِٓ عظش خذِش أ طُ فٝ حٌّؼٙذأحٌّٛظف حٌزٜ  -

حٌؼخسػش أػٕخء حٌؼخَ  ؿخصسػٍٝ أْ طئخز حلإزمخ ٌغ١ش حٌؼًّ دحخً حٌّؼٙذ حٌغ٠ٕٛش ؿ ؿخصحصطلذد حلإ -

 حٌذسحعٝ 

 .٠ِٛخ  06 ع٠ٕٛش لذس٘خ اؿخصسطُ ػشش عٕٛحص وخٍِش ٠غظلك أحٌّٛظف حٌزٜ  -

ٚ أدحء فش٠ؼش حٌلؾ )ّٕق حٌؼخًِ شٙشح  لأر ٌّؼٙذح ٠مَٛ – ٚ ص٠خسس ر١ض حٌّمذط(حٌلؾ )أ ؿخصسرخٌٕغزش لإ -

عٕٛحص ِظظٍش  ِؼٝ فٝ خذِش طخكذ حٌؼًّ خّظأرٌه رخٌٕغزش ٌٍؼخًِ حٌزٜ ٚ ص٠خسس ر١ض حٌّمذط(

 .ؿٛحي ِذس خذِظٗ سكذحِشس ٚ ؿخصسوخًِ ٌّذس شٙش ٚطىْٛ ٘زٖ حلإ ؤؿشر

حٌـز١ش حٌّخظظش ٠ٚغظلك حٌؼخًِ خلاٌٙخ  ِشػ١ش طلذد٘خ حٌـٙش اؿخصسٌٍؼخًِ حٌزٜ ٠ؼزض ِشػٗ حٌلك فٝ  -

 .ٝؿظّخػحٌظؤ١ِٓ حلإ ٠لذدٖ لخْٔٛ ٌّخ ٚفمخ  ؿشػٓ حلأ طؼ٠ٛؼخ 

ش ١ٜ حٌّشحكً حٌظؼ١ٍّكذاِظلخْ فٝ حلإ ؿخصطٗ حٌغ٠ٕٛش ارح وخْ ِظمذِخ  لأدحءٌٍؼخًِ حٌلك فٝ طلذ٠ذ ِٛػذ ا -

 ػشش ٠ِٛخ  ػٍٝ حلألً. شرخّغ ؿخصسل١خِٗ رخلإ رششؽ أْ ٠خـش حٌّؼٙذ لزً

خلاٌٙخ ٌذٜ طخكذ ػًّ  ػزض اشظغخٌٗ حٌغ٠ٕٛش ارح ٖ ػٓ ِذس حلإؿخصسأؿشْ ٠لشَ حٌؼخًِ ِٓ ٍّؼٙذ أ٠لك ٌ -

 آخش.

ِذطٙخ خّغش ػشش ٠ِٛخ  ِٕٙخ عظش أ٠خَ  ع٠ٕٛش حلأكٛحي ٠ـذ أْ ٠لظً حٌؼخًِ ػٍٝ اؿخصسٚفٝ ؿ١ّغ  -

 ِظظٍش ػٍٝ حلألً.

حٌغ٠ٕٛش فٝ حٌظخس٠خ ٚحٌّذس حٌزٜ كذد٘خ  ؿخصسؿخصطٗ حٌغ٠ٕٛش ٚػ١ٍٗ حٌم١خَ رخلإلا ٠ـٛص ٌٍؼخًِ حٌظٕخصي ػٓ ا -

 .الظؼخء ِمخرٍٙخ٠غمؾ كمٗ فٝ  وظخرش حٌم١خَ رخلإؿخصس حٌؼخًِ طخكذ حٌؼًّ ٚارح سفغ

ِٓ اؿخصس ِشػ١ش وّخ ٌٗ أْ ٠ـٍذ  ؿخصطٗ حٌغ٠ٕٛش اٌٝ ؿخٔذ ِخ ٠غظلمٗاٌٍؼخًِ أْ ٠غظف١ذ ِٓ طـ١ّذ  -

 .ع٠ٕٛش ارح وخْ ٌٗ سط١ذ ٠غّق رزٌه اؿخصس حٌّشػ١ش اٌٝ طل٠ًٛ حلإؿخصس

ٌٝ احٌّشػ١ش حٌّلٌٛش  ؿخصحصٚوزٌه حلإ ١شحٌغ٠ٕٛش ٚوزٌه حٌّشػ ؿخصحصطؼذ دفخطش خخطش رظغـ١ً حلإ -

 .خشٜأ اؿخصحصػظ١خد٠ش ٚوزٌه أٜ ا اؿخصس

 انغضاءاد انزؤديجيخ -2

 :طشًّ حٌـضحءحص حٌظؤد٠ز١ش ٌٍؼخ١ٍِٓ حٌـضحءحص حٌظخ١ٌش- 

 .حلإٔزحس -

 .ؿشحٌخظُ ِٓ حلأ -

 طؤؿ١ً حٌؼلاٚس رّخ لا ٠ظـخٚص ػلاػش أشٙش. -

 ٚص ٔظفٙخ.حٌلشِخْ ِٓ ؿضء ِٓ حٌؼلاٚس حٌغ٠ٕٛش رّخ لا ٠ظـخ -

 عظلمخق حٌظشل١ش.ٌّذس لا طض٠ذ ػٍٝ عٕش ِٓ طخس٠خ ا طؤؿ١ً حٌظشل١ش -

 رّمذحس ػلاٚس ػٍٝ حلأوؼش. ؿشخفغ حلأ -

 حٌزٜ ٠ظمخػخٖ. ؿشٔٝ ِزخششس دْٚ اخلاي رم١ّش حلأحٌخفغ اٌٝ ٚظ١فش حٌذسؿش حلأد 

 ٌٍـذٚي حٌظخٌٝ ػٕٙخ ٚفمخ  طظلذد ِخخٌفخص حٌؼخ١ٍِٓ ٚحٌـضحءحص حٌظؤد٠ز١ش حٌّمشسس:- 



- 17 - 
 

 ثبنًؼٓذ ديجيخلائحخ انغضاءاد انزؤ

 دسعــــــــــخ انغـــــــــضاء َٕع انًخبنفخ و

 ساثغ يشح صبنش يشح صبَٗ يشح أٔل يشح  أٔلا  : يخبنفبد رزؼهك ثًٕاػيذ انؼًم

0 
انزؤخيش ػٍ يٕاػيذ انحعٕس حزٗ 

 دليمخ ثذٌٔ إرٌ أٔ ػزس لجٕل. 02
 أزحس وظخرٝ

% ِٓ أؿش 06خظُ 

 ح١ٌَٛ

% ِٓ أؿش 52خظُ 

 ح١ٌَٛ

% ِٓ أؿش 26خظُ 

 ح١ٌَٛ

5 
انزؤخيش ػٍ يٕاػيذ انحعٕس نًذح 

دليمخ ثذٌٔ إرٌ أٔ ػزس  02 أكضش يٍ

 .يمجٕل

% ِٓ أؿش 06خظُ 

 ح١ٌَٛ

% ِٓ أؿش 52خظُ 

 ح١ٌَٛ

% ِٓ أؿش 26خظُ 

 ح١ٌَٛ

% ِٓ أؿش 26خظُ 

 ح١ٌَٛ

2 
انزؤخيش ػٍ يٕاػيذ انحعٕس نًذح 

زس دليمخ ثذٌٔ إرٌ أٔ ػ 21 أكضش يٍ

 .يمجٕل

% ِٓ أؿش 26خظُ 

 ح١ٌَٛ

% ِٓ أؿش 26خظُ 

 ح١ٌَٛ

% ِٓ أؿش 26خظُ 

 ح١ٌَٛ

% ِٓ أؿش 26خظُ 

 ح١ٌَٛ

4 
انزؤخيش ػٍ يٕاػيذ انحعٕس نًذح 

خ أٔ أكضش ثذٌٔ إرٌ أٔ ػزس سبػ

 .يمجٕل

 يًُغ يٍ انذخٕل ٔيؼزجش غبئجب  ثذٌٔ إرٌ

2 
انغيبة ثذٌٔ إرٌ أٔ ػزس يمجٕل 

 .حٕافضنهؼًبل انزيٍ لا يصشفٌٕ 

خظُ سرغ ٠َٛ ِغ 

كشِخْ حٌؼخًِ ِٓ أؿش 

 ٠َٛ حٌغ١خد

خظُ ٔظف ٠َٛ ِغ 

كشِخْ حٌؼخًِ ِٓ أؿش 

 أ٠خَ حٌغ١خد

خظُ ٔظف ٠َٛ ِغ 

كشِخْ حٌؼخًِ ِٓ أؿش 

 أ٠خَ حٌغ١خد

خظُ ٔظف ٠َٛ ِغ 

كشِخْ حٌؼخًِ ِٓ أؿش 

 أ٠خَ حٌغ١خد

0 
رشن انؼًم أٔ الاَصشاف لجم انًيؼبد 

 .ثذٌٔ إرٌ أٔ ػزس يمجٕل
 خظُ ١ِٛ٠ٓ خظُ ٠َٛ خظُ ٔظف ٠َٛ ُ سرغ ٠َٛخظ

 ساثغ يشح صبنش يشح صبَٗ يشح أٔل يشح  صبَيب  : يخبنفبد رزؼهك ثُظبو انؼًم

9 
شٔط يٍ غيش انًكبٌ انًحذد انخ

 .نهخشٔط
 خظُ ١ِٛ٠ٓ خظُ ٠َٛ خظُ ٔظف ٠َٛ خظُ سرغ ٠َٛ

1 
إسزمجبل انضائشيٍ يٍ غيش ػًبل 

ٍ انًؼٓذ فٗ أيبكٍ انؼًم دٌٔ إرٌ ي

 الإداسح.

 خظُ ١ِٛ٠ٓ خظُ ٠َٛ خظُ ٔظف ٠َٛ خظُ سرغ ٠َٛ

7 
 –انمشاءح أصُبء انؼًم )عشائذ 

 يغلاد(
 خظُ ١ِٛ٠ٓ خظُ ٠َٛ خظُ ٔظف ٠َٛ خظُ سرغ ٠َٛ

 أ٠خَ 2خظُ  أ٠خَ 0خظُ  خظُ ١ِٛ٠ٓ خظُ ٠َٛ .انُٕو أئُبء انؼًم 01

00 
فٗ غيش يحهٓى أصُبء  رٕاعذ انؼًبل

 .سبػبد انؼًم
 خظُ ١ِٛ٠ٓ خظُ ٠َٛ خظُ ٔظف ٠َٛ َخظُ سرغ ٠ٛ

05 
إدخبل يُشٕساد أٔ يؽجٕػبد 

 َٔششْب أٔ رٕصيؼٓب ثذٌٔ إرٌ.
 أ٠خَ 2خظُ  أ٠خَ 0خظُ  خظُ ١ِٛ٠ٓ خظُ ٠َٛ

02 
عًغ انُمٕد أٔ إػبَبد أٔ رٕليؼبد 

 .ثذٌٔ إرٌ
 أ٠خَ 2خظُ  أ٠خَ 0خظُ  خظُ ١ِٛ٠ٓ خظُ ٠َٛ

04 
إسزؼًبل رهيفَٕبد انًؼٓذ لأغشاض 

 .ثذٌٔ إرٌشخصيخ 
 أ٠خَ 0خظُ  خظُ ١ِٛ٠ٓ خظُ ٠َٛ خظُ ٔظف ٠َٛ

 أ٠خَ 0خظُ  خظُ ١ِٛ٠ٓ خظُ ٠َٛ خظُ ٔظف ٠َٛ .إسزخذاو انؼبيم كشد أحذ صيلائّ 02

00 
خذاو انكشد ػُذ انذخٕل ػذو إسز

 .ٔالاَصشاف
 أ٠خَ 0خظُ  خظُ ١ِٛ٠ٓ خظُ ٠َٛ خظُ ٔظف ٠َٛ

09 
ؼشيمخ إئجبد انحعٕس أٔ  انزلاػت فٗ

 .فالاَصشا
 أ٠خَ 2خظُ  أ٠خَ 0خظُ  خظُ ١ِٛ٠ٓ خظُ ٠َٛ

01 
ػذو إؼبػخ الأٔايش يخبنفخ أٔ 

 .انخبصخ ثبنؼًم
 أ٠خَ 2خظُ  أ٠خَ 0خظُ  خظُ ١ِٛ٠ٓ خظُ ٠َٛ

07 
ػذو رُفيز انزؼهيًبد انخبصخ انؼًم 

ثششغ أٌ ركٌٕ انزؼهيًبد ثبنكزبثخ 

 .همخ في يكبٌ ظبْشانؼشثيخ ٔيؼ

 أ٠خَ 0خظُ  خظُ ١ِٛ٠ٓ
ِٓ حٌؼلاٚس  حٌلشِخْ

 حٌغ٠ٕٛش أٚ ؿضء ِٕٙخ

حٌفظً رؼذ حٌؼشع ػٍٝ 

 سث١ظ ِـٍظ حلإدحسس
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 عّخف ٠ٚلغذ ِٓ حٌظٛل١ض حلأطٍٝ  ٠ظُ كغخد حٌظؤخ١ش فٝ حٌلؼٛس ح١ٌِٛٝ رؼذ ِشٚس خّغش دلخثك فظشس

 -ٌٍلؼٛس:

 .ٌٍؼّخي 8:06حلأِٓ ،  ٌّٝششف ١٠8:06ٓ ، دحسٌلإ 0:66ِٝ طٛل١ض كؼٛس ٠ٛ -

 .(طؤخ١ش لادلخثك ) 2طؤخ١ش كظٝ  -

 .دلخثك طؤخ١ش(0دلخثك ) 0طؤخ١ش كظٝ  -

  وّخ لا ٠ـٛص  طلم١ك فٝ حٌّخخٌفش حٌظٝ ٠ٛلغ ػٕٙخ حٌـضحء، اؿشحءلاطٛلغ ؿضحءحص طخد٠ز١ش ػٍٝ حٌؼخًِ الا رؼذ

 طٛل١غ ؿضحء طؤد٠زٝ ػٍٝ حٌؼخًِ رؼذ حلإٔظٙخء ِٓ حٌظلم١ك فٝ حٌّخخٌفش رؤوؼش ِٓ ػلاػ١ٓ ٠ِٛخ .

  ُخّغش أ٠خَ ٚلا ٠ـٛص أْ  أؿشس رّخ ٠ض٠ذ ػٓ كذحػٍٝ حٌؼخًِ ػٓ حٌّخخٌفش حٌٛلا ٠ـٛص طٛل١غ ؿضحء حٌخظ

رٕغزش ِلذدس  ٚارح كذد حٌخظُ ح ٌٍـضحءحص أوؼش ِٓ خّغش أ٠خَ،حٌؼخًِ ٚفخء  أؿشِٓ  كذح٠مظـغ  فٝ حٌشٙش حٌٛ

 ح١ٌِٛٝ ٌٍؼخًِ. ٝحلأعخع ؿشأػظزش أْ حٌّمظٛد رزٌه ٘ٛ حلأ ؿشِٓ حلأ

 ٌٛحٌؼخًِ ٚر١ٓ  أؿشلظـخع ؿضء ِٓ س ٚلا ٠ـٛص حٌـّغ ر١ٓ اكذحلا ٠ـٛص طٛل١غ أوؼش ِٓ ؿضحء ػٓ حٌّخخٌفش ح

 .كذحفٝ حٌشٙش حٌٛ خّغش أ٠خَ أؿشء ِخٌٝ رّخ ٠ظـخٚص حأٜ ؿض

  رٌه فٝ  دفخػٗ ٚاػزخص ع ألٛحٌٗ ٚطلم١كّخٚع ا١ٌٗلا ٠ٛلغ  ؿضحء ػٍٝ حٌؼخًِ الا رؼذ ارلاغٗ وظخرش رّخ ٔغذ

، ػٍٝ أْ ٠زذأ حٌظلم١ك خلاي عزؼش أ٠خَ ػٍٝ حلأوؼش ِٓ طخس٠خ اخـخسٖ رزٌه ٛدع فٝ ٍِفٗ حٌخخصِلؼش ٠

٠َٛ  أؿشحٌزٜ لا ٠ض٠ذ ِمذحسٖ ػٓ  ؿشرخٌخظُ ِٓ حلأ  ٠ٚـٛص فٝ حٌّخخٌفخص حٌظٝ ٠ؼخلذ ػ١ٍٙخ رخلإٔزحس أٚ

ٖ أؿش١ٓ ٠ِٛخ  ِغ طشف أْ ٠ىْٛ حٌظلم١ك شفخ٘ٗ، ٠ٚـٛص ا٠مخف حٌؼخًِ ػٓ حٌؼًّ ٌّذس لا طض٠ذ ػٓ عظ كذحٚ

 ؼض ِظٍلش حٌظلم١ك رٌه.رخٌىخًِ ارح ألظ

 :٠ـٛص فظً حٌؼخًِ فٝ حٌلخلاص ح٢ط١ش- 

 .سكذحغ١خد رذٚس ِزشس أوؼش ِٓ ػشش٠ٓ ٠ِٛخ  ِظمـؼش خلاي حٌغٕش حٌٛ -

 .ْٚ ِزشس أوؼش ِٓ ػششس أ٠خَ ِظظٍشغ١خد رذ -

غيبة ػششح أيبو فٗ  صبحت انؼًم ثؼذ ٕل يٍػهٗ أٌ يسجك انفصم إَزاس كزبثٗ ثخؽبة يٕصٗ ػهيّ ثؼهى انٕص

 انحبنخ الأٔنٗ ٔثؼذ غيبة خًسخ أيبو فٗ انحبنخ انضبَيخ.

 ْيئخ انزذسيس( ءأػعب)نهؼبيهيٍ ٔ يخعزًبػييُبد الإانزؤ  -0

 رٗيخ فٗ الآعزًبػرزحذد انًُبرط انًسزخذيخ فٗ انزبييُبد الإ:- 

 -:ح٢طٝ ٠ٚشفك رٗ اشظشحنؿٍذ  -0

 طٛسس حٌّئً٘. -

 ح١ٌّلاد. طٛسس شٙخدس -

 طٛسس حٌزـخلش حٌشخظ١ش. -

 -:ح٢طٝ ٚػ١مش أظٙخء حٌخذِش ٠ٚشفك رٙخ -5

 ١ّش حٌظغـ١ً + حٌزـخلش حٌشخظ١ش(.ِغ لغ) س٠ٓ فٝ كخٌش حٌظغ١ذ ػٓ حٌؼًّٔزحأٚ طٛسس اعظمخٌش حلإ -

 -:ر١خٔخص حٌّئِٓ ػ١ٍُٙ (5عظّخسس )ا -0

 .ِٓ وً ػخَ 0/0طؼذ ٚفمخ  ٌٍظشط١ذ حٌظظخػذٜ ٌٍشلُ حٌظؤ١ِٕٝ ؿزمخ  ٌٍلخٌش فٝ  -

 .١شؿظّخػاٌٝ ِىظذ حٌظؤ١ِٕخص حلإطشعً خلاي شٙش ٠ٕخ٠ش ِٓ وً ػخَ  -

 

 يخ فٗ يٕػذ غبيزّ انخبيس ػشش يٍ كم شٓش.عزًبػبد إنٗ يكزت انزؤييُبد الإشزشاكرسذد عًهخ ْزِ الإ 

  ٍأٔ يسح ٔرخزى ثغبَت انزٕليؼبد. ثذٌٔ أٖ كشػ –رؼذ ْزِ انًُبرط يٍ أصم ٔصٕسري 
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 سبءرشغيم انُ -9

 و 5112نسُخ  05ؼجمب نمبٌَٕ انؼًم انًؼذل سلى 

 دْٚ  خلاي رؤكىخَ حٌّٛحد حٌظخ١ٌش طغشٜ ػٍٝ حٌٕغخء حٌؼخِلاص ؿ١ّغ حلأكىخَ حٌّٕظّش ٌظشغ١ً حٌؼّخي،ِغ ػذَ حلإ

 ٚػخع ػٍُّٙ.أض ر١ُٕٙ ِظٝ طّخػٍض ط١١ّ

 ٛص ف١ٙخ طشغ١ً حٌٕغخء فٝ حٌفظشس ٚحٌّٕخعزخص حٌظٝ لا٠ـ حلأػّخيٚ رظلذ٠ذ حلأكٛحي ح ٠ظذس حٌٛص٠ش حٌّخظض لشحس

 طزخف. حٌغخدعشٚ ِغخءح  حٌشحرؼشِخ ر١ٓ حٌغخػش 

  حٌظٝ لا  حلأػّخيٚوزٌه  ،خلال١خ أٚ أ حٌؼخسس رخٌٕغخء طل١خ  حلأػّخيرظلذ٠ذ  ٠ظذس حٌٛص٠ش حٌّخظض لشحسح

 ٠ـٛص طشغ١ً حٌٕغخء ف١ٙخ.

  ٝٚػغ ِذطٙخ طغؼْٛ ٠ِٛخ  اؿخصس أوؼش حٌلك فٝ ِؼض ػششس أشٙش فٝ خذِش طخكذ ػًّ أٚأٌٍؼخٍِش حٌظ 

رٙخ  ْ طمذَ شٙخدس ؿز١ش ِز١ٕخ أرششؽ  حٌشخًِ طشًّ حٌّذس حٌظٝ طغزك حٌٛػغ ٚحٌظٝ ط١ٍٗ، ؿشٌلأ ٚرظؼ٠ٛغ ِغخ

سرؼ١ٓ ٠ِٛخ حٌظخ١ٌش ص طشغ١ً حٌؼخٍِش خلاي حٌخّغش ٚحلأ، ٚلا ٠ـٌٛظخس٠خ حٌزٜ ٠شؿق كظٛي حٌٛػغ ف١ٗح

 ِشط١ٓ ؿٛحي ِذس خذِش حٌؼخٍِش. ِٓوؼش لأحٌٛػغ  اؿخصسٚلاطغظلك  ،ٍٛػغٌ

  ٌٚظخكذ  حٌٛػغ حٌّز١ٕش رخٌّخدس حٌغخرمش، اؿخصسػٕخء أٔٙخء خذِظٙخ أٚ ا٠لظش ػٍٝ طخكذ حٌؼًّ فظً حٌؼخٍِش

رح ػزض ا١ٌٙخ ِٕٗ أدحإٖ اٚحعظشدحد ِخ طُ أ ؿخصس٘خ حٌشخًِ ػٓ ِذس حلإأؿشحٌؼًّ كشِخٔٙخ ِٓ حٌظؼ٠ٛغ ػٓ 

 خلاي رخٌّغخءٌش حٌظؤد٠ز١ش.ٚرٌه ِغ ػذَ حلإ خش،ًّ آٌذٜ طخكذ ػ ؿخصسشظغخٌٙخ خلاي حلإا

  ْٛفؼلا ػٓ ِذس حٌشحكش  - حٌظخ١ٌش ٌظخس٠خ حٌٛػغ سرؼش ٚػشش٠ٓ شٙشح ٌٍؼخٍِش حٌظٟ طشػغ ؿفٍٙخ خلاي حلأ٠ى

ػُ ٘خط١ٓ  حٌلك فٝ خشط١ٓ ٌٍشػخػش لاطمً وً ِّٕٙخ ػٓ ٔظف عخػش، ٌٍٚؼخٍِشحٌلك فٝ فظشط١ٓ أ - حٌّمشسس

 .ؿشطخف١غ فٟ حلأ عخػخص حٌؼًّ ٚلا ٠ظشطذ ػ١ٍّٙخ أٜ ػخف١ظخْ ِٓحلإ٘خطخْ حٌفظشطخْ ٚطلغذ حٌفظشط١ٓ، 

 ٌّٝذس لا أؿشرذْٚ  اؿخصسفؤوؼش حٌلك فٝ حٌلظٛي ػٍٝ  حٌّٕشؤس حٌظٝ طغظخذَ خّغ١ٓ ػخِلا  ٠ىْٛ ٌٍؼخٍِش ف 

 ٙخ.وؼش ِٓ ِشط١ٓ ؿٛحي ِذس خذِظلأ ؿخصسٚلا طغظلك ٘زٖ حلإ ،طظـخٚص عٕظ١ٓ ٚرٌه ٌشػخ٠ش ؿفٍٙخ

 ؼّخي ٔغخش حٌ ٠ّٕقٚ حٌؼًّ أ ِىخْْ ٠ؼٍك فٝ ٝ كخٌش طشغ١ٍٗ خّظ ػخِلاص فؤوؼش أ٠ـذ ػٍٝ طخكذ حٌؼًّ ف

 حٌٕغخء. ِٓ ٔظخَ طشغ١ً

 ٚ ْدحس ٌٍلؼخٔش أٚ ٠ؼٙذ ا ح ْ ٠ٕشٝء دحسأ كذحػٍٝ طخكذ حٌؼًّ حٌزٜ ٠غظخذَ ِخثش ػخٍِش فؤوؼش فٝ ِىخ ٌٝ

وّخ طٍظضَ  حٌّخظض،ٚػخع حٌظٝ طلذد رمشحس ِٓ حٌٛص٠ش رشػخ٠ش أؿفخي حٌؼخِلاص رخٌششٚؽ ٚحلأ ٌٍلؼخٔش

فٝ حٌّٕظٛص ػ١ٍٗ  حلإٌظضحَن فٝ طٕف١ز ْ طشظشس أكذحلً ِٓ ِخثش ػخٍِش فٝ ِٕـمش ٚحٌّٕشآص حٌظٝ طغظخذَ أ

 ظٝ طلذد رمشحس ِٓ حٌٛص٠ش حٌّخظض.ٚػخع حٌحٌفمشس حٌغخرمش رخٌششٚؽ ٚحلأ

 انًؼبلٌٕ -1

  ٓحص حٌظؼ١١ٓ ِؼً اؿشحءٚطظخز وخفش  ،٠ٚفؼً ِّٓ ٠ششلُٙ ِىظذ حٌؼًّ ،% ِٓ حٌؼخ١ٍِٓ ِٓ حٌّؼخل٠2ٓ١ؼ١

ِٓ وً ػخَ رّٛؿذ خـخد ِشفك  0/0،  0/0غ١شُ٘ ٠ٚشعً ر١خْ رُٙ اٌٝ ِىظذ حٌؼًّ ِشط١ٓ فٝ حٌغٕش فٝ 

 عظ١فخثٙخ.ّٕٛرؿ١ٓ حٌّشفم١ٓ رؼذ ارٗ حٌ
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 إَٓبء انخذيخ -7

 ٠خـش حٌـشف ح٢خش وظخرش لزً رششؽ أ ،ٓ أٙخإٖارح وخْ ػمذ حٌؼًّ غ١ش ِلذد حٌّذس ؿخص ٌىً ِٓ حٌـشف١ ْ

 .حلإٔٙخء

 ظـخٚص ِذس حٌخذِش حٌّظظٍش ٌٍؼًّ ٌذٜ طخكذ حٌؼًّ ػشش طٔٙخء رشٙش٠ٓ ارح ٌُ ٠ـذ أْ ٠ظُ حلإخـخس لزً حلإ

 ٔٙخء رؼلاػش أشٙش ارح صحدص ٘زٖ حٌّذس ػٓ ػشش عٕٛحص.لزً حلإعٕٛحص ٚ

 خص حٌٕخشجش ػٕٗ ٠ٕٚظٙٝ حٌؼمذ حلإٌظضحَِ ؿشفخٖ رظٕف١ز ؿ١ّغ خـخس ٠ٍٚظض٠ظً ػمذ حٌؼًّ دحثّخ  ؿٛي ِذس حلإ

 .ٔظٙخء ٘زٖ حٌٍّٙشخر

 ًّكخٌش أٙخء حٌؼمذ ِٓ ؿخٔذ خـخس وٍٙخ أٚ رؼؼٙخ فٝ اػفخء حٌؼخًِ ِٓ ِشحػخس ٍِٙش حلإ ٠ـٛص ٌظخكذ حٌؼ

 .حٌؼخًِ

  ً٠ئدٜ ٌٍؼخًِ ِزٍغخ   َ رؤٌْظضا ،خـخسأمؼخء ٍِٙش حلإارح أٔٙٝ طخكذ حٌؼًّ ػمذ حٌؼًّ دْٚ اخـخس أٚ لز

ْ حٌؼمذ ٠ٕظٙٝ ح  ِٓ ؿخٔذ حٌؼخًِ فبٔٙخء طخدس، أِخ ارح وخْ حلإٖ ػٓ ِذس حٌٍّٙش أٚ حٌـضء حٌزخلٝ ٠ِٕٗؼخدي أؿش

 ِٓ ٚلض طشوٗ حٌؼًّ.

 ظشف طخكذ حٌؼًّ ٠ ،٠ٕظٙٝ ػمذ حٌؼًّ رٛفخس حٌؼخًِ كم١مش أٚ كىّخ  ٚارح طٛفٝ حٌؼخًِ ٚ٘ٛ فٝ حٌخذِش

فمؾ ِخثظخْ ٚخّغْٛ ؿ١ٕٗ ) 526ٙش٠ٓ وخ١ٍِٓ ٌّٛحؿٙش ٔفمخص حٌـٕخصس رلذ أدٔٝ ش عشطٗ ِخ ٠ؼخدي أؿشلأ

حٌؼخًِ وخِلا ػٓ حٌشٙش حٌزٜ طٛفٝ ف١ٗ ٚحٌشٙش٠ٓ حٌظخ١١ٌٓ ٌٗ  أؿش، وّخ ٠ظشف ِٕلش طؼخدي ؿ١ٕٙخ  لاغ١ش(

 ٝ.ؿظّخػؿزمخ  ٌمٛحػذ لٛح١ٔٓ حٌظؤ١ِٓ حلإ

 ٙٔٓخء ػمذ حٌؼخًِ ارح رٍغ عٓ حٌغظ٠١ـٛص ٌظخكذ حٌؼًّ ا. 

  ٔظف شٙش ػٓ وً عٕش ِٓ حٌغٕٛحص حٌخّظ  أؿش٠غظلك حٌؼخًِ ػٓ ِذس ػٍّٗ رؼذ عٓ حٌغظ١ٓ ِىخفآص رٛحلغ

 شٙش ػٓ وً عٕش ِٓ حٌغٕٛحص حٌظخ١ٌش ٌٙخ. أؿشحلاٌٚٝ ٚ 

  ًِحٌّشػ١ش ٚفمخ  ٌّخ اؿخصحط٠لظش ػٍٝ طخكذ حٌؼًّ أٙخء ػمذ حٌؼًّ ٌّشع حٌؼخًِ الا ارح أعظٕفز حٌؼخ ٗ

ػٍٝ طخكذ حٌؼًّ أْ ٗ حٌغ٠ٕٛش حٌّغظلمش ٌٗ، ٚاؿخصحطٌٝ ِظـّذ ٝ رخلإػخفش اؿظّخػؤ١ِٓ حلإ٠لذدٖ لخْٔٛ حٌظ

ٗ، ِغ ؿخصحطٔظٙخء حٌؼمذ لزً ِؼٝ خّغش ػشش ٠ِٛخ  ِٓ طخس٠خ اعظٕفخر حٌؼخًِ لإاشغزظٗ فٝ ر٠خـش حٌؼخًِ 

٠ِٛخ  ِظمـؼش خلاي ٓ ٠رشؤْ فظً حٌؼخًِ ِٕٚٙخ ارح طغ١ذ حٌؼخًِ رذْٚ ِزشس أوؼش ِٓ ػشش 00ِشحػخس حٌّخدس 

حس وظخرٝ رخـخد ِٛطٝ ػ١ٍٗ رؼٍُ زػٍٝ أْ ٠غزك حٌفظً أ ،أ٠خَ ِظظخ١ٌش 06س أٚ أوؼش ِٓ كذححٌغٕش حٌٛ

١خرٗ خّظ أ٠خَ فٝ حٌلخٌش أ٠خَ فٝ حٌلخٌش حلاٌٚٝ ٚرؼذ غ 06حٌٛطٛي ِٓ طخكذ حٌؼًّ ٌٍؼخًِ رؼذ غ١خرٗ 

 .حٌؼخ١ٔش

  ًِفٝ رٌهٔظٛص لخْٔٛ حٌؼًّ ٌٝ ا٠ٚشؿغ  ،عظمخٌشخلإروّخ طٕٙٝ خذِش حٌؼخ. 
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 َظبو رمٍٍى أداء انعبيهٍٍ
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  انٕظيفي الأداءرمييى 

 ػ١ٍٗ ٚرٕخء  ،حٌّـٍٛرش حلأػّخي أـخص فٝ ٚاعٙخُِٙ طُٙءوفخ ِذٜ ٌظلذ٠ذ حٌؼخ١ٍِٓ أدحء رظم١١ُ حٌّؼٙذ ٠مَٛ

 حٌّظ١ّض حلأدحء سِىخفؤ فٝ ٔظخثـٗ طغظخذَ ٚحٌزٜ حٌؼخٍِْٛ ٠لظخؿٙخ حٌظٝ حٌظذس٠ز١ش ؾحٌزشحِ طلذ٠ذ ٠ظُ

 .خصٚحٌظشل١

 -انٕظيفي: الأداءرمييى  أْذاف

 ٌّٙخِٙخ صدحسحلإ طلم١ك ِٚذٜ ػٍّٟ رشىً رخٌّؼٙذ حٌّٛظف١ٓ حدحء ػٍٟ حٌظؼشف. 

 حٌّـٍٛد. حٌظمذَ ٚطلم١ك حٌؼًّ فٟ حدحثُٙ طلغ١ٓ ػٍٟ حٌؼخ١ٍِٓ طشـ١غ 

 ّشخوًٚحٌ خٌٙ سحٌّلذد حٌظٛل١ظخص ٚفٝ حٌّؼخ١٠ش ػٓ حلأػّخي أـخص طخخش حعزخد ػٍٟ حٌظؼشف 

 .حٌّشخوً ٌٙزٖ حٌّمظشكش حٌلٍٛي ِٕٚخلشش حٌؼخ١ٍِٓ طٛحؿٗ حٌظٝ

 فشد وً حدحء طم١١ُ خلاي ِٓ ػٍّٟ حعخط ػٍٟ رخٌّؼٙذ حٌؼخ١ٍِٓ ٚطشل١ش حٌظٕملاص كشوش طلذ٠ذ 

 .ػخًِ

 ُٙحٌغ١ش ِٓ حٌؼخ١ٍِٓ حدحء ِٕٚغ حلافؼً حٌٟ حٌؼخ١ٍِٓ حدحء دفغ فٟ حلأدحء ٚسلخرش طم١١ُ ٠غ 

 .ٌٙخ حٌّخـؾ ٘ذحفحلأ طلم١ك ػٍٟ ٠ؼًّ ِّخ خخؿت رشىً

 حٌّٛظف ٚؿٛد فٝ لإدحسطٗ طخرغ ِٛظف وً رظم١١ُ ِذ٠ش ٌىً ٌٍؼخ١ٍِٓ حٌٛظ١فٝ حلأدحء طم١١ُ ٔظخَ ٠ٚغّق

 عٜٛ رٌه ػٍٝ ٠ـٍغ لا رل١غ حٌّذ٠ش ػٍٝ طؼ١ٍمخطٗ ربرذحء ٌٍّٛظف ٠غّق وّخ حٌظم١١ُ، ٚػغ أػٕخء

 ٚحٌظذس٠زخص حٌّٛظف ػٍٝ طؼ١ٍمخطٗ ربػخفش شٌٍّذ٠ ٠غّق أٔٗ اٌٝ رخلإػخفش حٌؼ١ٍخ ٚحلإدحسس ٔفغٗ ٌّٛظفح

 حٌؼ١ٍخ ٌلإدحسس ٠غّق وّخ حٌؼ١ٍخ، ٚحلإدحسس ٔفغٗ حٌّذ٠ش عٜٛ رٌه ػٍٝ ٠ـٍغ لا رل١غ ٌٗ لاصِش ٠شح٘خ حٌظٝ

 حٌّٛظف١١ٓ. طم١١ّخص ػٍٝ ٚحلاؿلاع حٌّذ٠ش٠ٓ رظم١١ُ

 

 داء انعبيهٍٍأرمٍٍى َظبو 
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 -:الأداء انٕظيفٗ رمييى يؼبييش

 ٌٌّىً ِٛظف ١٠ش حلأدحءٛظف ِٓ خلاي ِـّٛػش ِٓ ِؼخ٠ظُ طم١١ُ ح. 

 ٌٗ ؼ١خس حٌظٝ ٌٍّ حؿّخٌٝ حٌٕغزش حٌّج٠ٛش ٌٍّؼخ١٠ش ٚحٌذسؿش حٌّشؿلش ِٓدسؿش ٚٚصْ  وً ِؼ١خس

 : ٌٝوّخ ٘ٛ ِٛػق رخٌـذٚي حٌظخ ٗػٍٝ ػٍّعٛف طؼـٝ ٌٍّٛظف رٕخءح  

 ٔصٌ انًؼيبس الأداءيؼبييش 

حٌّمذسس ػٍٝ حعظخذحَ حٌّٙخسحص  : انًسُذح إنيّ بلأػًبلانميبو ث .0
 حٌّّٙش لإٔـخصؼ١ٍّش/حٌّؼٍِٛخص حٌّظخكش حٌ

6.52 

 6.5 حٌّٙخَ حٌّـٍٛرش أـخصحٌذلش ٚحلاطمخْ فٝ  انغٕدح : .5

٘خ فٝ أـخصحٌّغٕذس حٌٝ حٌّٛظف ٚ حلأػّخيحطمخْ الاَزبعيخ :  .2
 حٌٛلض حٌّـٍٛد

6.62 

فٝ حٌٛلض  حلأػّخي أـخصفٝ حٌّٛظف ٠ؼظّذ ػ١ٍٗ يخ : ػزًبدالإ .4
 حٌّـٍٛد

6.0 

رخعظملا١ٌش حٚ  حلأػّخي أـخصحٌّٛظف لخدس ػٍٝ :  الاسزملانيخ .2
 طلض حششحف ل١ًٍ

6.62 

حٌمذسس ػٍٝ حعظمزخي ٚحسعخي سعخثً ِؼ٠ٕٛش  يٓبساد انزٕاصم : .0
 رغٌٙٛش ٚٚػٛف

6.62 

حٌمذسس ػٍٝ حٌظٛحطً ٚحٌظؼخًِ ِغ حٌضِلاء  انؼًم انغًبػٗ : .9
 رخكظشحف ٌّظٍلش حٌؼًّ

6.62 

ل١خد٠ش ِٓ ك١غ حخظ١خس حٌؼٕخطش حٌمذسس ػٍٝ حخز ِٛحلف انميبدح :  .1
 حٌّٙخَ ٔـخصٚحٌظٕغ١ك ر١ُٕٙ لإ ٗٚحٌظٛؿ١

6.62 

حٌمذسس ػٍٝ كً حٌّشخوً ٚحفظشحع ِغج١ٌٛش حػخف١ش انًجبدسح :  .7
 ٌٍّلخفظش ػٍٝ حٌّظٍلش حٌؼخِش ٌٍؼًّ

6.0 

 6.0 رخٌمٛحػذ ٚحٌّٛحػ١ذ ٚحٌٍٛحثق حٌذحخ١ٍش ٌٍؼًّ حلإٌظضحَ:  الإنزضاو .01
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 ٚرؼذ حٌّٕخلشش ر١ٓ حٌّذ٠ش  حلأدحء١١ُ ػٓ ؿش٠ك ٚػغ دسؿش ٌىً ِؼ١خس ِٓ ِؼخ١٠ش ٠ظُ ٚػغ حٌظم

ىٛد حٌّذ٠ش ٚوٛد حٌّٛظف ٚحٌّٛظف ِٚٓ ػُ لا ٠ظُ ٚػغ طم١١ُ حٌّٛظف حلا ِٓ خلاي حٌذخٛي ر

 .ِؼخ حٌظخرغ ٌٗ

  ُٚصْ فٝ  ٠ظُ كغخد حٌذسؿش حٌّشؿلش ٌٍّٛظف ػٓ ؿش٠ك كخطً ػشد دسؿش حٌّؼ١خسػ

 }ٚصْ حٌّؼ١خس   xحٌّشؿلش = دسؿش حٌّؼ١خس  حٌذسؿش{  حٌّؼ١خس

 ٌٍّٛظف حٌذسؿش حٌٕٙخث١ش ٌٍظم١١ُ ٚرزٌه ٠ؼـٝ ِـّٛع حٌذسؿخص حٌّشؿلش . 

 ٚحٌزٜ طمغ ف١ٗ حٌذسؿش، ٚ٘زٖ حٌظمذ٠شحص  كغذ حٌّذٜحص طمذ٠ش اٌٍٝظم١١ُ حٌٕٙخث١ش ٌٌذسؿش ح لٛيط

 }غ١ش ِشػٝ  –ٓ ١ِـٍٛد حٌظلغ  –ؿ١ذ   –ؿ١ذ ؿذح   –ِّظخص {طشًّ 

 ٚ٠لظٜٛ ػٍٝ ٚطف ٌىً طمذ٠شحٌظخٌٝ  حٌـذٚي: 

 فــــــــانٕص انزمذيش

 011:  71لبو انًٕظف ثبػًبل غيش ػبديخ ٔثصٕسح افعم يٍ ثبلٗ انضيلاء  يًزبص

 عيذ عذا
ثبحزشافيخ كجيشح  ّْٕٔ يؤدٖ ػًه ّثصٕسح أكضش يٍ انًزٕلغ يُ انًٕظف أدٖ ػًهّ

 17:  11 سزًشاسبٔث

 97:  91 ّنيانًسُذح إ بلأػًبلفٗ انميبو ث ّهيانًٕظف كفء ٔيؼزًذ ػ عيذ

 07:  01فٗ ثؼط انغٕاَت ٔيحزبط انٗ رحسيٍ  نيس عيذا  الأداء ٍييؽهٕة انزحس

 27:  21نؼبو غيش يشظٗ ٔيحزبط انٗ رحسيٍ فٕسٖ  الأداء غيش يشظٗ

  ًّف أدحء حٌّٛظػٍٝ  ػخفش طؼ١ٍمخطٗبطم١١ُ حٌّٛظف رفمؾ  ٗحٌّذ٠ش رخٌىٛد حٌخخص ر٠ٚغظى

 .حٌؼ١ٍخ فمؾ سدحسلا حٌّذ٠ش ٚحلإاْ ٠ـٍغ ػٍٝ رٌه أدْٚ  ٌٗطذس٠زخص لاصِش  الظشحفٚ

  ٖػٍٝ ِذ٠ش ٗػخفش طؼ١ٍمخطافمؾ ػ١ٍّش حٌظم١١ُ ِٓ خلاي  حٌّٛظف رخٌىٛد حٌخخص ر٠ٗغظىًّ أ٠ؼخ 

 .حٌؼ١ٍخ فمؾ سدحسٚحلإ ٗعٜٛ حٌّٛظف ٔفغ ْ ٠ـٍغ ػٍٝ ٘زٖ حٌظؼ١ٍمخصدْٚ أ

 حلاؿلاع ػٍٝ طم١١ُ وً ِٛظف ٚطؼ١ٍمخص حٌّذ٠ش ٚخٛي رىٛد خخص رٙخ حٌؼ١ٍخ حٌذ ٠ّٚىٓ ٌلإدحسس

ػٍٝ  ٌٝ طؼ١ٍمخص حٌّٛظف ٔفغٗاػخفش رخلإٚحٌظذس٠زخص حٌّمظشكش ِٓ حٌّذ٠ش ٌٍّٛظف  ١ٗػٍ

 .حٌّذ٠ش

  ُحٌؼ١ٍخ سدحسحلإلزً ِٓ  لغخَحلأ ِذ٠شٜأدحء ٠ظُ طم١١. 

  ُشٙٛس. ٠0ش طم١١ُ وً ػ١ٍّش حٌظم١١ُ ِشط١ٓ وً عٕش ِٚٓ ػُ ع١ىْٛ ٌىً ِٛظف ِٚذٚطظ 
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 خطط انطىاسب
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 رزكٌٕ يٍ:ٔ، ِ ٔيزى رذسيت انؼبيهيٍ ػهيٓبنّ انًؼٓذ أٔ شبغهٕزؼشض يحبدس لذ  ٖنًٕاعٓخ أؼٕاسا  نهًؼٓذ خؽػ

 ألا  : خؽخ الاؼفبء ثبنًؼٓذ  

حٌّؼٙذ ِٕٚشآطٗ أسٚحف حٌؼخ١ٍِٓ ٚحٌـلاد ٚحٌّظشدد٠ٓ ػٍٝ ِزٕٝ طٙذف حٌخـش رظفش ػخِش اٌٝ كّخ٠ش 

ٗ حٌؼخرظش ٚوخفش حلاشغخلاص، ٚطلذ٠ذ ِظخدس حٌخـٛسس رٗ، ٚطٛف١ش حٌشلخرش حٌلاصِش ٚحٌّظخرؼش ٚؿ١ّغ أطٌٛ

ٌؼّخْ علاِش ٚطلاك١ش حٌظـ١ٙضحص حٌٛلخث١ش ٚحلاؿفخث١ش دحخً حٌّؼٙذ ٌّٛحؿٙش حٌّخخؿش ٚعشػش حٌظذخً 

 ٌٍغ١ـشس ٚحٌلذ ِٓ حٌخغخثش حٌظٟ لذ طٕـُ ػٓ حٌلذع رحطٗ.

 :ػُبصش انخؽخ 

١ٙضحص حلاؿفخء ٚحشظشحؿخص حٌلّخ٠ش حٌّذ١ٔش رخٌّؼٙذ، ٚطلذ٠ذ حؿشحءحص حٌظؤوذ ِٓ ش ر١خْ رظـف١طٛ -

 ِـخرمظٙخ ٌلاشظشحؿخص حٌّـٍٛرش رخٌىٛد حٌّظشٜ ٌٍلش٠ك.

 حٌظٕغ١ك ِغ حٌـٙخص حٌّؼ١ٕش حٌشع١ّش رخٌذٌٚش ٌظلم١ك حٌظؤ١ِٓ حلأِؼً ٌٍّؼٙذ. -

 .ُفش٠ك حٌلّخ٠ش حٌّذ١ٔش رخٌّؼٙذ ٚدٚسٌ٘ظى٠ٛٓ طلذ٠ذ حفشحد  -

حء حٌظـخسد حٌؼ١ٍّش )ِلخوخس( ٌظؤو١ذ حٌمذسس ػٍٝ حلأدحء ٚلض حٌلش٠ك ِٓ أؿً حٌغ١ـشس ػ١ٍٗ اؿش -

 ٚحٌلذ ِٓ حٌخغخثش.

 طٛػ١ق خـٛحص كّخ٠ش ٚطؤ١ِٓ ٚأمخر حلأسٚحف ِٓ حٌلش٠ك. -

ِٛحد  -ِٛحد ِشؼش  -غخصحص لخرٍش ٌلإشظؼخي  -طلذ٠ذ ِظخدس حٌخـٛسس رّٛلغ حٌلش٠ك )وٙشرخء  -

 ٚغ١ش٘خ( ٚو١ف١ش طؤ١ِٓ حٌّٛلغ ِٕٙخ. -ش ِٛحد و١ّخ٠ٚ -ٍِظٙزش 

طلذ٠ذ و١ف١ش ِلخطشس ح١ٌٕشحْ ٌّٕغ أظشخس٘خ اٌٝ ِٛحلغ أخشٜ، ٚرٌه رظؤ١ِٓ حلأِخوٓ حٌّـخٚسس  -

 ٌّىخْ كذٚع حٌلش٠ك.

ٚػغ خـٛحص ِىخفلش حٌلش٠ك ٚطلذ٠ذ أؿٙضس ٚٚعخثً حلإؿفخء حٌّٕخعزش ٌٕٛع حٌلش٠ك، ٚرٌه  -

ٌّٛحد حلإؿفخث١ش حٌّٕخعزش، ٚحٌمذس حٌّٕخعذ ٌلـُ حٌلش٠ك ربعظخذحَ حلأعٍٛد حٌفٕٟ حٌّٕخعذ، ٚح

 دْٚ ا٘ذحس أٚ اطلاف.

اؿشحء طفظ١ش ٔٙخثٟ رؼذ أظٙخء حٌلش٠ك ٌٍظؤوذ ِٓ ػذَ ٚؿٛد أٞ ِظخدس كشحس٠ش لذ طؼ١ذ اشظؼخي  -

 حٌلش٠ك ِشس أخشٜ.

١ٍٗ ِشس حٌلخدع ِٚلارغخطٗ، ٚطؤ١ِٓ حٌّىخْ طّخِخ  لزً اػخدس طشغ فٟ حٌٕٙخ٠ش ٠ظُ حٌظلم١ك رشؤْ -

 أخشٜ لاعظّشحس حٌؼًّ.

 خطط انطىاسب ثبنًعهذ
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 صبَيب  : خؽخ الاخلاء ثبنًؼٓذ

رـش٠مش ِٕظّش كشطخ  ػٍٝ  حٌّؼٙذغظٛؿذ اخلاء طحٌظٟ ظشٚف ٌظؼخًِ ِغ حٌاٌٝ حطٙذف حٌخـش 

 ،ٌلذع فٟ رذح٠ظٗػٍٝ ححٌغ١ـشس طم١ًٍ حٌخغخثش اٌٝ ألً كذ ِّىٓ ٌٍّلخفظش ػٍٝ حلأسٚحف ٚحٌّّظٍىخص ٚ

 طخخر حٌظذحر١ش حٌلاصِش.ٚح

 :ػُبصش انخؽخ 

 ٚػغ ٌٛكخص اسشخد٠ش دحٌش ػٍٝ ِٛلغ ِخخسؽ حٌـٛحسة. -

ٚػغ وشٚوٟ ػخَ ٌٍّؼٙذ رخٌّذخً حٌشث١غٟ ٌٍّزٕٝ رخلإػخفش اٌٝ حٌشعُ حٌٕٙذعٝ ٌىً دٚس ٚرٌه  -

 ١ٌٛػق ِخخسؽ حٌـٛحسة رخلألغخَ حٌّٛؿٛدس رٙخ .

 ـ١ّغ حٌّذحخً حٌشث١غ١ش ٚؿ١ّغ ِخخسؽ ؿٛحسة حٌّؼٙذ.حٌظؼش٠ف ر -

 فظق أرٛحد حٌـٛحسة فٟ كخٌش حٌلٛحدع.حٌظؤوذ ِٓ  -

 ٕمخؽ حٌظـّغ دحخً حٌّؼٙذ ٚخخسؿٗ ٚٚػغ حٌٍٛكخص حٌذحٌش ػٍٝ طٍه حٌٕمخؽ.ر حٌظؼش٠ف -

 ِخخسؽ حٌـٛحسة.ذَ ٚؿٛد حٜ ِؼٛلخص حٚ ِخٍفخص طؼٛق ِٓ ػحٌظؤوذ  -

 حٌظذس٠ذ ػٍٝ ػ١ٍّخص حلإخلاء. -

 :فشيك انحًبيخ انًذَيخ ثبنًؼٓذ 

 ص ٚحٌىٛحسع، ٚسإعخء حٌٍـخْ حٌظخرؼش ٌٍٛكذس.حٌّذ٠ش حٌظٕف١زٞ ٌٛكذس حلأصِخ -

 أ١ِٓ حٌّؼٙذ. -

 ِذ٠ش حلأِٓ، ِٚٛظفٛ حلأِٓ. -

 ؿز١ذ حٌّؼٙذ. -

 ِذ٠ش ادحسس سػخ٠ش حٌشزخد. -

٠ظُ طشى١ً حٌفش٠ك رمشحس ٠ظذس ِٓ سث١ظ ِـٍظ ادحسس حٌّؼٙذ، ٠ّٚىٓ أْ ٠ٕؼُ ٌؼؼ٠ٛظٗ أفشحد ِٓ 

 ٌلإعظؼخٔش رُٙ فٟ حلأػّخي ح٢ط١ش: حلإدحسحص حٌّخظٍفش رخٌّؼٙذ كغذ حٌؼشٚسس، ٠ٚظُ طذس٠زُٙ

 أػّخي حلإؿفخء. -

 أػّخي حلإٔمخر. -

                                     حلإعؼخفخص حلأ١ٌٚش. -
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 :إخزصبصبد انفشيك 

 طٕف١ز خـش حٌلّخ٠ش حٌّذ١ٔش. -

 طٕف١ز خـش حلإخلاء حٌغش٠غ ٚلض حٌـٛحسة. -

 ز حلإشظشحؿخص حٌٛلخث١ش ٌلّخ٠ش حلأسٚحف ٚحٌّّظٍىخص.شحلزش طٕف١ِ -

 حلاششحف ػٍٝ حلأؿٙضس ٚحٌّؼذحص ٚطى٠ٛٓ حٌفشق حٌّظخظظش ٚطذس٠زُٙ. -

ظـٕذ ح٢ػخس حٌٕخؿّش ػٓ حٌفضع ٚلض ـّخػٟ ٌٍظظشف حلأِؼً ٚلض حٌـٛحسة ٌحٌظٕظ١ُ حٌ -

 لاء.حٌلٛحدع ِٚخ ٠ئدٞ رغززٗ كذٚع ٚف١خص ٚاطخرخص ٔظ١ـش حٌذ٘ظ أػٕخء ػ١ٍّش حلإخ

 : يُبؼك انزغًغ 

٘ٝ حٌّٕـمش حٌشث١غ١ش ٌظـّغ ؿ١ّغ ٚ ،حٌّذخً حٌشث١غٝ ٌٍّزٕٝ رٕخك١ش حلإعظمزخي رخٌشخسع ِٕـمٗ

ٚحٌّٕـمش حٌؼخ١ٔش ِٓ  ،ِٕـمش حٌظـّغ حلاٌٚٝ ِٓ ِخشؽ حٌغٍُ حلاٚي رخٌذٚس حلاسػٝٚ ،حٌشخغ١ٍٓ

ّٛلغ حٌؼخَ ٌٍّؼٙذ خخسؽ ٚ٘ز٠ٓ حٌّٕـمظ١ٓ ٌٍظـّغ  دحخً حٌ ،ِخشؽ حٌغٍُ حٌؼخٔٝ رخٌذٚس حلاسػٝ

ٚ طٛػق حٌشعِٛخص حٌّشفمش حٌّغمؾ حلأفمٟ ٌلأدٚحس ٚ ِٛصع  حٌّزٕٝ )وّخ عظظٙش رخٌشعُ حٌٕٙذعٝ(

 ٚحٌظٟ طغخػذ ػٍٝ اؿفخء كش٠ك كخي كذٚػٗ.  ٌظـ١ٙضحصحػ١ٍٙخ لـخػخص حٌظؤ١ِٓ حلإؿفخث١ش ٚ طٛص٠غ 
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 رىاطم يعُب ....
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 –نًزؽٕسح انًٕلغ الإنكزشَٔٗ نهًؼٓذ انؼبنٗ نهذساسبد ا

 اد انًخزهفخداسٔالإ نٓشوا

www. almotatawera.com 

http://mail.almotatawera.com 

انًؼٓذ انؼبنٗ نهذساسبد 

 انًزؽٕسح

 انمؽبييخ( –)انٓشو 

Acct @almotatawera.com  لسى انًحبسجخ 

Youth @almotatawera.com لسى سػبيخ انشجبة 

complains @almotatawera.com ٖٔلسى انشكؤ 

It @almotatawera.com  لسى انًؼهٕيبد 

Mis @almotatawera.com   لسى َظى انًؼهٕيبد 

StAffairs @almotatawera.com إداسح شئٌٕ انؽلاة 

HR @almotatawera.com  ٍإداسح شئٌٕ انؼبيهي 

StServices @almotatawera.com إداسح انًزبثؼخ 

qa@advancedacademy.edu.eg إداسح انغٕدح 

Counsil.department@advancedacademy.edu.eg إعزًبػبد يغبنس الالسبو 
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